SO GD&PT HUNG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT TRIEU QUANG PHUC Pic lap — Tw do — Hanh phc
S6: 165/QD-THPTTQP

Yén My, ngay 19 thang 9 nam 2018

QUYET PINH
Kién toan Ban chi dao thuc hién Quy ché dan chii & co sé

HIEU TRUONG TRUONG THPT TRIEU QUANG PHUC

- Can ctr Nghi dinh 04/2015/ND-CP ngay 09/1/2015 cua Chinh phu vé thuc hién qui
ché dan chu trong hoat dong cta co quan hanh chinh Nha nuée va don vi sy nghiép cong lap;

- Can ctr Thong tu s6: 12/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 cua Bo trusng Bo Giéo
duc va Pao tao vé viéc ban hanh Diéu 1& trudng Trung hoc co s, trudng Trung hoc phd
thong va truong Pho thong ¢ nhiéu cap hoc;

Can ct tinh hinh thuc té, xét nang luc cng tac cua can bo gido vién nha truong,

QUYET PINH

Pidul: Kién toan Ban chi dao thuc hién dan chu & co s& cua truong THPT Triéu
Quang Phuc gom cac ddng chi co tén sau:

1. Bong chi Lé Thi Nguyét, Bi thu chi bg, Hiéu trudng-truéng ban.

. Bong chi B4 Xuin Vuong, P.bi thu chi bd, P.hiéu trudong-P.ban thuong tryc.
. bong chi Nguyén Ngoc Vin, Chi iy vién, P.hiéu truong-Phé ban.

. bong chi Nguyén Thi Mai Tuyét, Chu tich cong doan-uy vién.

. bong chi Duong Thi Hudng, truéng ban thanh tra nhan dan - uy vién.

. Bong chi Bang Thanh Hai, t6 truéng té Toan Tin - uy vién.

. Bong chi Nguyén Minh Tuin, t6 truong to Ly Hoa - uy vién.

. Bdng chi Nguyén Thi Thay, t6 truong to Sir DPia Anh - uy vién.

. Bdng chi Nguyén Quang Phong, t6 truéng té TD — QP, uy vién.

10. Bong chi Pham Thi Hong Nhung, t6 truéng té Van phong- ty vién.

11. Bong chi Tran Thi Hop, T6 pho to Ly Hoa-uy vién.

12.D6ng chi Pao Thi Thi- Pho Bi thu doan trudng- ay vién

13.Dong chi Trinh Thi Huong, thu ky hoi ddng gi&o duc - uy vién thu ky.

Piéu 2: Nhiém vy ciia Ban chi dao: tham muu giup Ban giam hiéu va Ban Chi uy
lanh dao chi dao, kiém tra don ddc cac bo phan cong tac trong truong hoc thuc hién tét Quy
ché dan chu & co so. Pinh ky bao cao két qua thuc hién Quy ché dan chi & co so véi Ban
Chi uy va Hiéu truéng nha truong.

Piéu 3: Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky. Céc to cdng tac, cac bo phan co lién
quan trong don vi Va céc dong chi co tén & Piéu 1 can cir quyét dinh thi hanh.
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Noi nhén: v HIEU TRUONG
- S6 GD&DT Hung Yén (bé BC);

- Nhu biéu 1;

- Website cta truong;

- Luu van thu .

L& Thi Nguyét



QUY CHE
THU'C HIEN DAN CHU TRONG HOAT PONG CUA NHA TRUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 165/0D-THPTTQP ngay 19 thang 9 nam 2018
cua Hiéu truong truong THPT Triéu Quang Phuc).

Chuong I. Nhirng quy dinh chung
Piéu 1. Muc dich viéc thuc hién dan chu trong nha truong.

- Thyc hién dan chu trong nha truong nham thuc hién t6t nhat, c6 hiéu qua nhét céc
diéu Luat gido duc quy dinh theo phuong chdm “Dén biét, ddn ban, dan lam, dan kiém
tra”.

- Thyc hién dan chi trong nha trudng nham phat huy quyén lam chu va huy dong tiém
nang tri tué cia cac thanh vién trong nha truong theo lut dinh, gop phan xay dung nén
nép, trat tu, ky cuong trong moi hoat dong cia nha trudng, ngin chin cac hién tuong tiéu
cuc va té nan xa hdi xam nhap vao nha truong.

Piéu 2. Nguyén tic thuc hién dan chu trong nha truong.

- Hoat dong dan chu trong nha truong phai ddm bao c6 sy lanh dao cua Chi bd nha
truong theo nguyén tic tap trung dan chu.

- Thyc hién dan chi trong nha trudng phai pht hop véi Hién phap va phap luat; quyén
phai di doi véi nghia vu va trach nhiém; dan chii phai gan lién voi ky luat, ky cuong cia
nha truong.

- Xir Iy nghiém minh nhitng hanh vi lgi dung dan chu, xdm pham quyén tu do dan chu
1am anh huong dén uy tin va hoat dong ctia nha truong.

Chuong II. Thyc hién dan chu trong néi b nha truong
Muc 1. Trach nhiém cia hi¢u truwéng
Piéu 3. Hiéu truong co trach nhiém:

1/ Quan ly diéu hanh moi hoat dong cua nha truong, chiu trach nhi€m trudc phap luat
va cap trén vé toan bo hoat dong clia nha trudng.

2/ T6 chtrc thyc hién nhitng quy dinh vé trach nhiém ciia nha truong, nha gido, can bo,
cong chtrc, ciia hoc sinh nha trudng trong Quy ché nay.

3/ Lang nghe va tiép thu ¥ kién ca nhén, tap thé, doan thé trong truong va c6 bién
phap giai quyét ding theo ché do, chinh sach hién hanh ctia nha nudc, theo ndi quy, quy
ché, diéu 1é ctia nha truong.

4/ Thuc hién ché do hoi hop theo dung dinh ky (Hop hoi dong su pham, hop giao ban,
hop hoi d@)ng tu van, hoi nghi can bd cong chirc hang nam,...).

5/ Thyc hién ché do cong khai tai chinh theo quy dinh ctia nha nudc, cong khai quyén
loi, ché @0, chinh sach va viéc danh gia dinh ky ddi vi can bo, gido vién, nhan vién va
hoc sinh.

6/ Guong mau trong viéc d4u tranh chdng nhimng biéu hién khong dan chu trong nha
truong.

7/ Thue hién nghiém tic nguyén tic tap trung dan chu trong quan Iy nha trudong. Phdi
hop chit ché véi cac td chirc, doan thé, cac c4 nhan trong truong, phat huy dan chi trong
t6 chtrc hoat dong ciia truong.



8/ Bao v¢ va gilr gin uy tin cia truong.

9/ Hudng dan, d6n dbc, kiém tra hoat dong cua cac phod hiéu trudng va cac to trudng
t6 cong tac trong viéc thuc hién dan chi va giai quyét cac kién nghi cua cp dudi theo
thAm quyén duoc giao.

10/ Phéi hop véi Cong doan truong to chirc tt hoi nghi can bo vién chirc vao dau mdi
nam hoc.

Diéu 4. Cac viéc Hiéu trudng can 1ay y kién dong gbp cua can bo, gido vién hodc cac to
chirc doan thé trude khi quyét dinh:

1/. K& hoach phat trién, cong tac tuyén sinh, day hoc, nghién ctru khoa hoc,...

2/. M6t s6 van dé vé chirc ning, nhiém vu cia to chirc bd may trong trudng.

3/. K& hoach dao tao, bdi dudng trinh d§ chuyén mon, nghiép vu cta can bg, gido vién
va vién chuec.

4/. K& hoach xay dung co s& vit chat cia truong.

5/. Céc bién phap t6 chic phong trao thi dua, khen thuéng hang nim, xay dung noi
quy, quy ché cua truong.

6/. Céc bao cao so két, téng két theo dinh ky ctia nam hoc.

Muc 2. Trach nhiém ciaa nha giao, can bg, cong chire.
Piéu 5. Nha gido, can bd, cong chirc cua truong co trach nhiém:

1/. Thuc hién cac nhi€ém vu va quyén han ctia nha gido theo Luat Giao duc.

2/. Tham gia dong gop ¥ kién vé cac van dé cua truong ma Hiéu truong dé nghi.

3/. Kién quyét dau tranh chdng nhitng hién tuong bé phai, mat doan két cira quyén,
quan liéu va nhitng hoat dong khac vi pham dan chi, ky cuong, nén nép cia trudng.

4/. Thyc hi¢n ding nhitng quy dinh trong Phap 1énh cén bd, cong chirc va cac phap
Iénh hién hanh khac.

5/. Gin gilr phém chat, uy tin, danh du cua nha gido, can bd, cong chic; ton trong
ddng nghiép va hoc sinh; bao vé uy tin ctia nha trudng.
Piéu 6. Nhitng viéc nha gido, can bd cong chirc duoc biét, tham gia ¥ kién, giam sat kiém
tra thong qua hinh thitc dan chu truc tiép hodc thong qua cic to chirc, doan thé cua
truong:

1/. Nhitng chu truong, chinh sach, ché d6 ctia Pang va Nha nudc d6i vdi nha gido, can
bo, cong chirc.

2/. Nhitng quy dinh vé sir dung tai san, xay dung co sd vat chat ctia truong.

3/. Cong khai céc khoan dong gop cua hoc sinh, viée sir dung kinh phi va chdp hanh
ché dd tai chinh ctia Nha nudc.

4/. Viée giai quyét don thu t6 cao theo lut; giai quyét cac ché do, quyén loi ciia cong
chtrc va hoc sinh.

5/. Viéc nang ngach, nang luong, thuyén chuyén, dé bat, khen thudng, ky luét.

6/. Cong tac tuyén sinh dau cip va quy ché chuyén mén, quy ché thi.

7/. Béo cao so két, tong két, nhan xét danh gia cong chirc hang nam.

Muc 3. Nhirng viéc hoc sinh dwoc biét va tham gia y kién



Piéu 7. Hoc sinh cta truong dugc biét cac nodi dung:

1/. Chu trwong, ché do, chinh sach cua Nha nudc, ciia nganh va cac qui dinh cta nha
truong dbi véi hoc sinh.

2/. Ké hoach tuyén sinh, ké hoach dao tao cta truong. Nhitng thong tin lién quan t6i
hoc tap, ren luyén, sinh hoat, viéc ra nhap cac td chtrc doan thé cua truong va cac khoan
dong gop theo quy dinh.

Piéu 8. Hoc sinh dugc tham giay kién vao viéc:

1/. Noi quy cta trudong phan lién quan t6i hoc sinh.

2/. T6 chtrc cac phong trao thi dua trong hoc sinh, t6 chirc cac hoat dong day-hoc
trong truong cé lién quan td1 hoc sinh.

Muc 4. Trach nhiém cia nha truong.

Diéu 9. Nha trudong (Ban giam hiéu) c6 trach nhiém:

Phé bién tir ddu ndm hoc ké hoach nim hoc, cac nodi dung lién quan tdi trach nhiém cua
gido vién, nhan vién va hoc sinh.

Thong bao cong khai cong tac tuyén sinh va qui ché chuyén mén ap dung cho nim hoc.
Modi nim hoc hop hdi nghi cha me hoc sinh 3 lan dé thong bao ké hoach gido duc, két qua
hoc tap, rén luyén cua hoc sinh va ban bién phap két hop gido duc giita nha trudng va gia
dinh hoc sinh.

Gido vién chu nhiém 16p 1a nguoi dai dién nha truong t6 chure cac hoat dong dan chu cua
16p minh, tiép thu va phan anh y kién dong gop ciia hoc sinh va cha me hoc sinh véi Hiéu
truong.

Kip thoi thong bao cac chu truong, chinh sach ciia Pang va Nha nudc ddi véi hoc sinh va
vién chirc. C6 hom thu gop ¥ dé nhan cac thong tin ciia can b, gido vién, hoc sinh. Giai
dap cac ¥ kién thic méc theo lut dinh.

Muc 5. Trach nhiém ciia cic to6 chuyén mon va to chirc doan thé trong truong.
Picu 10. T6 chuyén mon c6 trach nhiém:

- Tham muu, dé xuét nhimng bién phap giup Hiéu truong thuc hién tot cac quy dinh
ctia quy ché nay.

- Chap hanh va t6 chirc thuc hién cac hoat dong dan chu trong don vi.

- Thuc hién nghiém tac 1& 161 1am viéc trong trudng, gitta cic tO cong tac v6i nhau va
v6i1 nha truong.

Piéu 11. Cac doan thé trong truong c6 nhiém vu:

- Phéi hop v61 nha truong trong viée td chire, thuc hién quy ché dan chu cua nha
truong.

- Nang cao chét lugng sinh hoat cia timg doan thé, dan chu ban bac cic chil truong,
bién phap dé thyc hién cdc nhiém vy ctia nha truong.

- Ban thanh tra nhan dan c¢6 trach nhi¢m giam sat, kiém tra viéc thuc hién quy ché dan
cha va lang nghe y kién ciia quan chiing, phat hién nhitng vi pham quy ché dan chu cua
truong dé dé nghi hiéu trudng giai quyét.

Piéu 12. Trach nhiém ctia cha me hoc sinh.



- Ban dai dién cha me hoc sinh ¢6 trach nhiém t6 chire thu thap v kién dong gop cua
cha me hoc sinh vé cac cong viée co lién quan dén sy phdi hop giita gia dinh va nha
truong dé giao duc hoc sinh, déng thot1 van dong cac bac cha me hoc sinh thyc hién cac
chu truong, chinh sach, ché d6 ma hoc sinh duoc huong hodc nghia vu hoc sinh phai
dbng gop theo quy dinh.

- Cha me hoc sinh c6 thé phan anh, trao d6i, gop ¥ truc tiép véi nha trudng, gido vién,
hoic théng qua ban dai dién cha me hoc sinh vé nhitng van dé lién quan dén cong tac
giao duc cua nha truong.

Chuong III. Quan hé gidi quyét cong viéc gitra nha truwong véi cic co quan quan ly
cAp trén va véi chinh quyén dia phwong
Piéu 13. Truong THPT Triéu Quang Phuc vé6i co quan quan 1y cip trén:

- Phuc tung su chi dao cua co quan quan ly cép trén, thuc hién ché d6 bao cao dinh ky
dung quy dinh, kip thoi va nghiém tuc.

- Kip thoi phan anh nhitng vuéng mic, kho khin cia truong va kién nghi cac bién
phap khic phuc dé cap trén xem xét.

- Phan 4nh nhitng van d& chua 6 trong viéc quan 1y chi dao cta cép trén, gop ¥ véi co
quan quan 1y cip trén bang van ban hodc thong qua dai dién nhung van phai nghiém tic
thue hién sy chi dao cta cap trén trong khi chd cip trén giai quyét.

Piéu 14. Truong THPT Triéu Quang Phuc véi chinh quyén dia phuong:

Hiéu trudong ¢ trach nhiém dam bao mdi quan hé chit ché véi co quan chinh quyén
sO tai dé phdi hop giai quyét nhimg cong viée co lién quan dén cong tac gido duc cua
truong va cham lo quyén loi hoc tap cua hoc sinh.

Chuwong IV. Piéu khoan thi hanh
Piéu 15. Cac ca nhan, to chirc, doan thé ctia truong cé trach nhiém thyc hién quy ché dan
chu nay. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 vudng mic thi phan anh dé diéu chinh cho
phu hop.



PHAN CONG NHIEM VU BAN CHI PAO
THU'C HIEN QUY CHE DAN CHU TRUONG THPT TRIEU QUANG PHUC

(Kem theo OD: 165/0D-THPTTQP v/v kién toan Ban chi dao thuc hién QCDC nam hoc
2018 - 2019 cua Hiéu truong truong THPT Triéu Quang Phuc)

1. Trwéng ban: Pong chi Lé Thi Nguyét:

- Chiju trach nhiém vé moi mat hoat dong cua Ban chi dao thuc hi¢n QCDC trong
nha truong.

- Xay dung chuong trinh hoat dong cua Ban chi dao thuc hi¢n QCDC cua truong
vé chi dao Ban t6 chuc thuc hién chuong trinh da dé ra.

- Tiép tuc hoan thién, bd sung QCDC cho phu hop véi dic diém cu thé cua nha
treong, nham phat huy quyén 1am chi ciia can bd, gido vién, nhin vién va hoc sinh, thu
hit moi lyc lugng trong nha truong tham gia quan ly va dong gdp xay dung nha truong,
dé moi thanh vién trong trudng dugc ban bac va quyét dinh tryc tiép cac cong viéc quan
trong, thiét thuc, gin lién véi loi ich cia minh dong thoi chéng tinh trang loi dung dan
chu gay mat doan két noi bo hodc vi pham phép lut.

2. Cac phé truéng ban:

* Pong chi B Xuan Vuong:

+ Chi dao Cong doan va Ban thanh tra nhan dan xay dyng va hoan thién co ché dé
moi thanh vién trong nha truong thong qua Cong doan duoc ban bac va tham gia ¥ kién
vao cac chu truong, chinh sach, nhiém vu cong tac chuyén mon, dugc giam sat cac hoat
dong cua chinh quyén, cua thu truéong co quan, cua cic to chirc doan thé trong nha
truong.

+ Xay dung quy ché phdi hop giita Cong doan va Chinh quyén dé thyc hién tot
QCDC trong nha truong. Gop phan tich cuc vao viéc hoan thanh nhiém vu chinh tri cia
nha trudng.

* Pong chi Nguyén Ngoc Van:

+ Chi dao Cong doan tuyén truyén, gido duc rong rii QCDC cho tat ca cong doan
vién trong nha truong 1am cho moi ngudi hiéu va sir dung dung cac quyén cua minh da
quy dinh trong QCDC & nha truong va giam sat thuc hién QCDC.

+ Phéi hop voi Pho hiéu trudong phu trach chuyén mén chi dao cac t6 chuyén mon
trong nha truong thuc hién tbt QCDC. bam bao viéc thuc hién ché do, chinh sach, phap
luat cia Pang va Nha nudc trong nha truong. Thyuc hién ndi quy, quy ché hoat dong

chuyén moén. Phan cong lao dong va quan ly lao dong trong nha truong.



3. Céc uy vién:

Cung Ban chi dao tuyén truyén, gido duc can bo, GV, NV hoc tap QCDC, thu thap
thong tin, nam bat tAm tu nguyén vong cua cac thanh vién trong trudng vé viéc xay dung
va thuc hién QCDC. Phan anh kip thoi voi Lanh dao nha tredng va Cong doan dé dam
bao QCDC dugc thuc hién cd hiéu qua thiét thuc va dap tng yéu cau cua dai da sb céc
thanh vién trong nha truong. Dam bao théng tin 2 chiéu trong nha trudng duoc théng
suét. Giap nha treong thuc hién tdt nhiém vu nim hoc va xay dung khéi doan két noi bo
ngay cang virng chac.

Noi nhén: , TRUONG BAN
- VP S6 GD&DPT Hung Yén (bé BC);

- Phong TCCB S¢ GD&DT Hung Yén (Bé BC);
- Ban chi dao, t6 CM (dé€ thuc hién);
- Luu VP.

Lé Thi Nguyét



